
Unterstützung in der Patientenannahme und Patientenkoordination

Wir suchen Dich!

Wir sind eine Augenarztpraxis im Herzen von Eckernförde und benötigen
Unterstützung für unser tolles Team zum nächstmöglichen Zeitpunkt!

Wir suchen Dich für die Patientenannahme und Koordination der Anmeldung in
Voll- oder Teilzeit.

Dabei ist es egal, ob Du gelernte(r) Medizinische Fachangestellte*r oder ein*e
Quereinsteiger*in bist, viel wichtiger ist uns ein empathisches Auftreten, eine
zuverlässige Arbeitsweise und die Motivation, sich in verschiedene Aufgaben
einzuarbeiten.

Apropos Aufgaben- die könnten so aussehen:

-Du bist der Fels hinter der Anmeldung und beantwortest die telefonischen und
persönlichen Patientenanfragen

-Du begrüßt die Patienten an der Anmeldung und nimmst die Patientendaten
ins System auf

-Du koordinierst die weiteren Schritte der Patienten in der Praxis

-Du vergibst Termine, stellst Überweisungen, Rezepte und
Arbeitsunfähigkeitsbescheinigungen aus

Eine ordentliche Einarbeitung ist für uns selbstverständlich, die Freude und die
Fähigkeit am Umfang mit Menschen setzen wir voraus.

Und warum eigentlich wir?

- bei uns erwartet Dich ein tolles Team, dass sich gegenseitig unterstützt
und auf das Du zählen kannst

- Bei uns bekommst Du die Möglichkeit, Du selbst zu sein und wir möchten
Dich und Deine Stärken individuell fortbilden.

- Deinen Geburtstag kannst du gebührend feiern, an diesem Tag hast Du
nämlich frei

- Wir unterstützen Deine betriebliche Altersvorsorge
- Mit deinem neuen Fahrrad könntest Du direkt vor die Praxis fahren, denn

wir unterstützen das Jobbike Fahrradleasing



- Durch Qualitrain kannst Du Dich neben dem Praxisalltag körperlich und
mental fit halten

- Wenn Du kleine Kinder und keine Zeit für Fitness hast, bezuschussen wir
den Kitaplatz Deines Kindes

- Du hast immer einen festen Ansprechpartner für Deine Anliegen
- Und vor allem findest Du hier ein super Team, welches Dich unterstützt

und auf das Du zählen kannst.

Bei Fragen kannst Du Dich gerne unter 04351-5535 melden.

Deine Bewerbung kannst Du gerne an nicolaistrasse@augennord.de senden, wir
melden uns schnellstmöglich zurück.

Dein Praxisteam Dr. Tobis

mailto:nicolaistrasse@augennord.de

